
 

Full Time 

Full Benefits Eligible 

Payroll Accountant I/II 

$41,248‐$52,076 

Open until filled 

Payroll Accountant I/II maintains timesheets and leave records for City Administration. Reviews input from department timekeepers for 

accuracy. Runs reports and payroll checks/advises. Assists with accounting for payroll related general ledger liability accounts and reconciles 

balances at end of month. Prepares and deposits 941 taxes and Maryland taxes. Maintains W‐4 slips, employees action forms, and all 

payroll records and history. Processes all deductions and benefit changes. Prepares quarterly reports of earnings, taxes, and deductions.  

Associate or Bachelor’s degree in Accounting or related field 

5 years in payroll or accounting 

None 

How to Apply: Submit City application, cover letter, driving record and resume to the 
following address or apply online at www.salisbury.md/apply  City of Salisbury HR, 125 N. 
Division St., Salisbury, MD 21801 jobs@salisbury.md; 410‐548‐1065; fax: 10‐548‐3748 

Profile: 

Preferred Education: 

Preferred Experience: 

Requirements/Certifications: 


